
สญัญาเงินยืมเลขที่.................................................................วนัท่ี...............................................................สว่นท่ี  1 

ช่ือผู้ยืม.................................................................จ านวนเงิน............................................................บาท แบบ 8708 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 

 ที่ท าการ...................................................................... 

วนัท่ี................เดือน........................พ.ศ...................... 

เร่ือง ขออนมุตัิเบกิคา่ใช้จ่ายในการเดนิทางไปราชการ 

เรียน ....................................................................... 

  ตามค าสัง่ / บนัทกึ  ที่..................................................ลงวนัท่ี.......................................ได้อนมุตัิให้ 

ข้าพเจ้า.................................................................................ต าแหนง่...................................................................... 

สงักดั......................................................................................พร้อมด้วย.................................................................. 

................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................ 

เดินทางไปปฏิบตัิราชการ........................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................................โดยเดินทางออกจาก 

○  บ้านพกั  ○  ส านกังาน  ○  ประเทศไทย   ตัง้แตว่นัท่ี................เดือน....................พ.ศ.................เวลา..................น.

และกลบัถึง  ○  บ้านพกั  ○  ส านกังาน  ○  ประเทศไทย   วนัท่ี....................เดือน..........................พ.ศ........................ 
เวลา.....................น.   รวมเวลาไปราชการครัง้นี.้...............................วนั.............................ชัว่โมง  

  ข้าพเจ้าขอเบิกคา่ใช้จา่ยในการเดินทางไปราชการส าหรับ      ○  ข้าพเจ้า       ○   คณะเดินทาง  ดงันี ้

คา่เบีย้เลีย้งเดินทางประเภท........................................................จ านวน..........................วนั    รวม......................บาท 

คา่เช่าที่พกัประเภท.....................................................................จ านวน..........................วนั    รวม.....................บาท 

คา่พาหนะ...........................................................................................................................    รวม.....................บาท 

คา่ใช้จา่ยอื่น........................................................................................................................    รวม.....................บาท 

รวมเงินทัง้สิน้....................บาท 

จ านวนเงิน  (ตวัอกัษร)............................................................................................................................................... 

จ านวน..................................................ฉบบั       รวมจ านวนเงินท่ีขอเบิกถกูต้องตามกฎหมายทกุประการ 

 

 

(ลงช่ือ)...............................................ผู้ขอรับเงิน 

            (...................................................)    

                                  ต าแหนง่......................................................... 

 



ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว 

เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้ 

ลงชื่อ........................................................................... 

    (...............................................................................) 

ต าแหน่ง...................................................................... 

วันที่............................................................................ 

                  อนุมัติให้จ่ายได้ 

 

ลงชื่อ........................................................ 

     (.........................................................) 

ต าแหน่ง................................................... 

วันที่.......................................................... 

 

  

 ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการจ านวน............................................................บาท 
(.........................................................................................................)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
ลงชื่อ.......................................................ผู้รับเงิน      ลงชื่อ......................................................... ...ผู้จ่ายเงิน 
             (.............................................)                (..........................................) 
ต าแหน่ง.......................................................             ต าแหน่ง........................................... ...................... 
วันที่............................................................              วันที่................. ...................................................... 
 

จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่.......................................  วันที่...................................................... ............................ 
 

 

หมายเหตุ
............................................................................................................................. ...................................... 
............................................................................................................................. ................................................ 
.................................................................................. ................................................................. .......................... 
............................................................................................................................. ................................................ 
............................................................................................................................. ................................................ 
 

ค ำชี้แจง 1.  กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการ
เริ่มต้นและสิ้นสุดการเดินทางของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาแตกต่างกันของ
บุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 

 2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคลให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับ
เงิน  กรณีท่ีมีการยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย 

   3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะ  ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน   ทั้งนี้  
ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคนลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2) 


