
รายการครภัุณฑ์ที�ไดร้บัจดัสรรประจาํป�
ใบผกูพนัเงิน (BG)
ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที�ไดร้บัจดัสรรและราคากลาง บก.06

ใบเสนอราคา (สบืราคา)
ประกาศเผยแพรแ่ผนการจดัซื�อจดัจา้ง (เวปไซด)์

บนัทึกขอ้ความขออนมุติัเผยแพรแ่ผน
ประกาศเผยแพรแ่ผน (ตราครฑุ)
รายละเอียดแนบท้าย (มรีหสัแผนการจดัซื�อจดัจา้ง)

บนัทึกขออนมุติัจดัซื�อ (จากสาขา) และรายชื�อคณะกรรมการต่าง ๆ

คําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการ
รายละเอียดคณุลักษณะของพสัดทีุ�จะซื�อTOR (ลงชื�อคณะกรรมการ
ที�ได้รบัแต่งตั�ง)
บนัทึกรายงานขอซื�อ ตามระเบยีบฯ พ.ศ. 2560 ขอ้ 22

ประกาศประกวดราคาจดัซื�อ (10 ขอ้ ตราครฑุ) มรีาคากลาง
เอกสารประกวดราคา e-bidding (12 ขอ้)
ประกาศรา่งคณุลักษณะเฉพาะ (ในเวปไซด์) กรณทีี�เผยแพร ่TOR

Checklist.
  เอกสารประกอบการเบกิจา่ย           
  วธิ ีe-bidding



Checklist.
  เอกสารประกอบการเบกิจา่ย           
  วธิ ีe-bidding

เผยแพรป่ระกาศประกวดราคา (ในเวปไซด)์ ระบุวนัที�ยื�นขอ้เสนอ

เอกสารจากระบบ e-GP ทั�งหมดที�ผูย้ื�นซองยื�นมาในระบบ

ประกาศคณะกรรมการพจิารณาผล บญัชเีอกสารสว่นที�1 (ตราครฑุ)

เอกสารผลการเป�ดซอง บญัชเีอกสารสว่นที�2

เอกสารเปรยีบเทียบคณุสมบติัครภัุณฑ์ (FM 30-04 , FM 30-10)

สรุปผลการพจิารณา (FM30-11)

รายงานการประชุมคณะกรรมการพจิารณาผล

บนัทึกรายงานผลการพจิารณา และขออนมุติัสั�งซื�อ เรยีน หน.จนท.

บนัทึกลงนามในประกาศผูช้นะการเสนอราคา เรยีน คณบดี

แบบแจง้ผลการจดัซื�อจดัจา้งและเหตผุลเพิ�มเติมผูที้�ยื�นไมผ่า่น 

ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ตราครฑุ)
ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ในเวปไซด)์

หนงัสอืเชญิทําสญัญา
หลักคํ�าประกันสญัญา เชน่ หนงัสอืคํ�าประกันสญัญาจากธนาคาร/
เงินสด



Checklist.
  เอกสารประกอบการเบกิจา่ย           
  วธิ ีe-bidding

หนงัสอืนดัสง่มอบพสัด ุจากผูข้าย

ใบสง่ของ/ใบกํากับภาษี

ใบตรวจรบัพสัดุ

เอกสารบญัช/ีpo  (กรณเีบกิเงินงบประมาณแผน่ดนิ) 

เอกสารใบเบกิเงินงบประมาณ (ใบเบกิออนไลน)์ กรณีเบกิเงินงบ
ประมาณแผน่ดนิ

    เอกสารใบเบกิเงินรายได ้(ใบเบกิออนไลน)์ กรณเีบกิเงินรายได้

หนงัสอืมอบอํานาจ (ถ้าม)ี พรอ้มเอกสารที�เกี�ยวขอ้งในการมอบอํานาจ

สญัญาซื�อขาย ต้นฉบบั ของผูช้นะการเสนอราคา 



Checklist.
  เอกสารประกอบการเบกิจา่ย           
  วธิเีฉพาะเจาะจง

ตารางแสดงวงเงินงบประมาณที�ไดร้บัจดัสรรและราคากลาง บก.06
(กรณทีี� ซื�อ/จา้ง เกิน 100,000 บาท)
ใบผกูพนัเงิน (BG)

ใบเสนอราคาพรอ้มคู่เทียบ (3ราย) สบืราคา

รายละเอียดคณุลักษณะของพสัดทีุ�จะซื�อ TOR (ลงชื�อคณะกรรมการ   
ที�ได้รบัการแต่งตั�ง)

คําสั�งแต่งตั�งคณะกรรมการ

บนัทึกขออนมุติัจดัซื�อ (จากสาขา) และรายชื�อคณะกรรมการต่าง ๆ

(กรณีที�จดัซื�อจดัจา้ง ไมเ่กิน1 แสน แต่งตั�งผูต้รวจรบัพสัดคุนเดียวได)้
บนัทึกรายงานขอซื�อ ตามระเบยีบฯ พ.ศ. 2560 ขอ้ 22
ใบเสนอราคา  (เพื�อยนืยนัราคา)
บนัทึกรายงานผลการพจิารณา และขออนุมติัสั�งซื�อ เรยีน หน.จนท.
บนัทึกลงนามในประกาศผูช้นะการเสนอราคา เรยีน คณบดี

ใบสั�งซื�อ/สั�งจา้ง หรอืสญัญา แล้วแต่กรณี

ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ตราครฑุ)
ประกาศผลผูช้นะการเสนอราคา (ในเวปไซด)์

สลักหลังตราสาร อ.ส.5(อากรแสตมป�เป�นตัวเงิน) 
(กรณีจดัจา้งเกิน 200,000 บาท)  
หากไมเ่กิน 2 แสน ป�ดอากรแสตมป� พนัละ บาท
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  เอกสารประกอบการเบกิจา่ย           
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สาํเนาใบเสรจ็เงินคํ�าประกันสญัญา/หนังสอืคํ�าประกันสญัญาจากธนาคาร
(กรณีทําสญัญา)
ใบสง่ของ/ใบกํากับภาษี
ใบตรวจรบัพสัดุ
เอกสารบญัช/ีpo  (กรณีเบกิเงินงบประมาณแผน่ดนิ) 
เอกสารใบเบกิเงินงบประมาณ  (ใบเบกิออนไลน)์  กรณีเบกิเงินงบ
ประมาณแผน่ดิน

    เอกสารใบเบกิเงินรายได ้(ใบเบกิออนไลน์) กรณีเบกิเงินรายได้


